Log pa feellespostkasse via webmail

Denne vejledning kan du bruge, hvis du ikke kan opseette dine mailpostkasser i Outlook. Du skal dog veere
opmaerksom p4, at du skal foretage nedenstdende procedure hver gang, du vil tiekke dine mails.

Hajreklik pa din browser og veelg "Nyt InPrivate-vindue” eller "Nyt inkognitovindue”
Indtast adressen portal.office.com og tryk Enter.

Log pa med din formandsbruger og tryk "Naeste”

a8 Microsoft
Log pa

cnfjana@ucn.dk

Har du ikke en konto? Cpret en!

Kan du ikke fa adgang til din konto?

Hvis det er fgrste gang du logger pd, og du ikke har opsat feellespostkassen i Outlook, sa skal du bruge
adgangskoden Velkommen2023!

Herefter skal du aendre den til en ny adgangskode, som skal best& af minimum 14 karakterer, sma og store
bogstaver, samt tal og specialtegn.

Hvis du har haft sendret din kode tidligere, logger du bare pad med den, du selv har lavet.
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Indtast adgangskode

Adgang skode
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Jeg har glemt min adgangskode



Nar du bliver bedt om at bekreefte din identitet, klikker du pa "Send sms til "+XxX XXXXXXXX’

U c n PROFESSIONSH@JSKOLEN

cnflana@ucn.dk

Bekraeft din identitet

D Send sms til "+ XX XOO0OTT

Flere oplysninger

Er dine bekrasftelsesmetoder aktuelle? Tjek pé
https://aka.ms/mfasetup

Annuller

Herefter indtaster du koden, som du har modtaget pa din telefon, og trykker "Bekraeft”
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cflana@ucn.dk

Indtast kode

(1 Visendte en sms til dit telefonnummer +XX
XXXKKKT 7. Indtast koden for at logge pa.
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Flere aplysninger



Nar du er logget pd, klikker du pa "Outlook” ude i venstre side.

Outlock

Herefter klikker du p& den runde ring, helt ude til hgjre i den bl& Outlook-menu, og vaelger "Abn en anden
postkasse”
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Abn en anden POSsikasse

Herefter taster du adressen pa feellespostkassen, og klikker pa det forslag den kommer med, som passer
overens med e-mailadressen pa feellespostkassen.

Abn en anden postkasse

jordbrug@censorsekretariatet.dk

Jordbrug

jordbrug@censorsekretariatet.dk er

Herefter trykker du "Abn”

Abn en anden postkasse

4 Jordbrug

Nu er du logget ind i feellespostkassen.



Hvis du oplever problemer med at logge pa webmail eller har spgrgsmal hertil, kan du kontakte HelpDesk pa tlf.
7269 9999. Der kan dog ikke stilles garanti for, at HelpDesk kan lgse problemet.



